
文藻外語大學新生基本資料登錄操作說明 

步驟一：開啟網頁瀏覽器，輸入網址 http://www.wtuc.edu.tw 進入文藻外語大學首頁。 

    請使用 Internet Explorer 6.0 版以上登入，Firefox 或 Google 瀏覽器無法正確顯示網頁。 

步驟二：點選右上方選項【資訊服務入口網】。 

 
步驟三：進入此畫面後，請先點選【查詢學號】，以確認您的學號、登入帳號及密碼等資訊。 

注意：查詢學號時，須啟用網頁瀏覽器「彈出式視窗」功能，建議先將防毒軟體或瀏覽器阻擋「彈出

式視窗」功能取消，以便資料輸入能順利進行。 

 



 

步驟四：看到此畫面後，請依下述步驟 1、2、3 操作。 

 

1. 身分證字號：請輸入您完整的身分證字號。 

2. 請選擇學制：請點選右方下拉選單選擇您錄取的學制。 

3. 點選【送出查詢】之後會出現學號、登入帳號及登入密碼提示。 

 

 

4. 記住您的登入帳號（學號）及密碼（請依畫面中提示）後，點選【關閉此視窗】回到步驟三

畫面。 
 

步驟五：請在登入畫面的帳號欄輸入您的帳號、密碼及隨機圖片文字（英文字母大小寫請輸入與顯示

圖片相同），之後點選【登入】。 

 
 

帳號：學號

密碼：身分證字號 

1 

2 

3



 

步驟六：成功登入系統之後，請依下述步驟 1、2 操作。 

1. 點選左方選單【校務資訊】下的【校務資訊系統（學生）】。 

2. 【校務資訊系統（學生）】的樹狀選單有許多功能項目，請直接點選【登錄】 【教務登錄作

業】 【新生基本資料登錄作業】。 

 

步驟七：本資料表共有五部分： 基本資料、 通訊資料與教育程度資料、 兵役資料（免服役同學

不必填寫）、 監護人資料及 家庭成員資料，請依序將資料詳細輸入。 

1. 基本資料：輸入個人基本資料（英文姓名請填寫中文姓名英文譯音，例如中文姓名『王大明』，

英文姓名『Wang, Ta-Ming』，有護照者請填與護照相同）。 

 

1 

2 



 

A、銀行帳戶資料：請點選右側【查詢】按鈕，會帶出銀行帳戶查詢視窗。請逐一點選下拉式

選單：類別、銀行、縣市、分行等查詢條件後，請點選右側【確定】。 

 
B、按下【確定】，下方會自動帶出銀行名稱、分行名稱及代號。 

 
C、請將滑鼠移至學生本人開戶之銀行名稱上並點選。 
D、確認此銀行帳號為『學生本人』開戶帳號，點選【確定】，即自動將所選銀行資料帶入回基

本資料中。 

 
E、請輸入銀行帳號後，按【下一步】，完成第一部分之基本資料登錄。 

 



 

2. 通訊資料與教育程度資料： 

 

A、畢肄業學校：畢肄業學校請輸入關鍵字查詢，例如：高雄市道明中學，請輸入「道明」或

「道」或「明」後，按【查詢】，即於跳出視窗中挑選學校，點選後即自動帶入資料中。 
B、畢業科系查詢輸入方式亦同。 
C、按【下一步】，完成第二部分之通訊資料與教育程度資料登錄。 

3. 兵役資料（免服役同學不需填寫）： 

  



 

4. 監護人資料： 

A、未滿二十歲且未婚需填寫監護人資料。 
B、若監護人為家庭成員之一則會在家庭成員中，自動加入監護人之資料；當您修改監護人之

資料時，則家庭成員中的資料亦會一併修改。 

 

5. 家庭成員資料： 

A、新增： 
a、當您尚未填寫任何家庭成員資料時， 

1請填寫「欲新增家庭成員」人數，不含本人及監護人，如尚有 2 個人，則人數= 2。 
2填寫完人數後，請按【下一步】。 

 



 

3請輸入第 2 位家庭成員資料： 

  

4輸入完畢後請按【下一步】。 

 

b、當您已輸入部分家庭成員，欲再新增時， 
1請填入欲新增之家庭成員人數。 
2請按【下一步】。 
3請輸入家庭成員資料。 
4輸入完畢後請按【下一步】即可。 

B、查看：於「成員姓名」處按滑鼠左鍵一下點選查看。 

 
※查看完畢後按【關閉此視窗】。 



 

C、修改： 
1請在修改挑選欄，點選欲修改的家庭成員。 
2按【下一步】即可將資料帶出修改。 
3資料修改完成後按【下一步】完成修改。 

 

D、刪除： 
1請在刪除勾選欄勾選欲刪除成員（可複選）。 
2按【下一步】。 
3請確認是否執行刪除動作。 

 

4按下【確定】以關閉訊息視窗。 

 

步驟八：新生資料輸入確認全部完成，請按【確認完成】按鈕。 

步驟九：請備妥好印表機，按下【確定】準備列印『新生基本資料表』。 

 

刪除

修改



 

步驟十：請選擇欲列印之印表機後，按下【列印】。 

 
步驟十一：列印完成後，若尚需修改請按左上角【回上頁】回到之前資料登錄畫面；若正確無誤，請

於右下方『學生簽名：                』處簽名，並將此『新生基本資料表』於註冊當日繳交。最

後按【登出】離開系統。 

 


